
 
 
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU  
       HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI 

 
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

             

 
 
1 

 

3
0
0
 

 
 

Yönetmelikler 

 

 

 

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi'nin 

eğitim-öğretim ile ilgili 

yönetmeliklerini bildirmek 

 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
 
Kurum 

 
 Yüksek Öğretim 

Kurulu 
Başkanlığı 

 
Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

  

K
ar

şı
la

şt
ır

m
a 

T
ab

lo
su

 

  

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Enstitüler, Daire 

Başkanlıkları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 
Başbakanlık 

Mevzuatı 

Geliştirme ve 

Yayın Dairesi 

 

YÖK 

  
 

1 ay 

  
 

Sunuluyor 
www.mu.edu.tr 

oidb.mu.edu.tr 
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Yönergeler 

 

 

 

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi’nin 

eğitim-öğretim ilgili yönergeleri 
bildirmek 

 

 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 
hükümleri 

 

 

 

Kurum 

 

 

Yüksek Öğretim 
Kurulu 
Başkanlığı 

 

 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı 

    1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Enstitüler, Daire 

Başkanlıkları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 

 

 

Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığı 

  

 

 

1 ay 

  

 

Sunuluyor 
www.mu.edu.tr 

oidb.mu.edu.tr 
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Başbakanlık ve YÖK 
Genelgeleri 

 
 
 

YÖK tarafından alınmış eğitim-

öğretim 
ile ilgili kararların uygulanması 

 

 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
 
 
Kurum 

 

 
Yüksek Öğretim 

Kurulu 
Başkanlığı 

 
 
Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

    
 

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 
 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Enstitüler, Daire 

Başkanlıkları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 

 
Başbakanlık 

Mevzuatı 

Geliştirme ve 

Yayın Dairesi 

  
 
 

5 gün 

 
 
 

 

 
 
 

Sunulmuyor 
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Yükseköğretim 
Yürütme/Genel Kararları 

 
 

 
YÖK tarafından alınmış eğitim-

öğretim ile ilgili kararların 

uygulanması 

 
 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
 
 

Kurum 

 
 
Yüksek Öğretim 

Kurulu 
Başkanlığı 

 
 
Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

    
 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Enstitüler, Daire 

Başkanlıkları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 
 
Yükseköğretim Kurulu                 

Başkanlığı 

  
 
 

5 gün 

 

 

 

 

 

süresiz 

 
 
 

Sunulmuyor 
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ÖSYM Yazışmaları 

 

 
 

Üniversiteye yerleşen öğrencilerin 

bilgilerinin alınması, ek 

kontenjanların 

tespiti,kontenjanların,koşulları 

bildirilmesi 

 
 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
 
Kurum 

 
 
ÖSYM 

 
 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

    
 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

7.Rektör 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
ÖSYM VE YÖK’ün 

ilgili sitelerine online 

girişinin yapılması 

  
 

 
7 gün 

 
 

 
5 

 
 

 
Sunulmuyor 
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Senato Teklifleri 

 
 
 

 
Yönetmeliklerin ve yönergelerin 
oluşturulması, akademik takvimin 

oluşturulması, bölüm-program, 

MYO, Fakülte açılması ve 

kapatılması… vb. gibi 

uygulamaların gerçekleştirlmesi 

Eğitim-Öğretim program 

kontenjanların kurulmalar vb. 

 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 
 
Kurum 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Senatosu 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

   
 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

Muğla Sıtkı Koçman  

Üniversitesi Genel 

Sekreterliği, 

Enstitüler 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

 

 

 

ÖSYM ve YÖK 
  

1 hafta 

 
 
 
 

 
süresiz 

 
Sunulmuyor 
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http://www.mu.edu.tr/
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Yönetim Kurulu 

Kararları Yazışmaları 
 

Yönetim Kurulu toplantılarından 

çıkan kararların uygulanması 

 

Yönetim Kurulu olmayan okulların, 
danışman görevlendirmeleri, ders 
görevlendirme, haftalık ders 
programları, ara ve yarıyıl sonu 
sınav programları, başarı notuna 
katkı oranları, telafi programları, , 
ara sınav mazeret programları ile 
ilgili Yönetim Kurulu 

toplantılarından çıkan 
kararların uygulanmasıı 

 
Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Yönetmelik ve 

Yönergeler 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Tüm Birimler 

   
 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

 

 

 

 

Tüm Birimler  

     
Sunulmuyor 
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Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Kazanan 
Öğrencilerin Listesi 

 
 

 

ÖSYM tarafından yerleştirilen 
Öğrencileri Öğrenci Bilgi sistemine 

aktarılması 

 
 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
 
Kurum, 

Öğrenci 

 
 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
 
Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek Yüksekokulları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

    
 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

 
 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek Yüksekokulları 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

   
 
 

1 gün 

 
 
Yerleştirme yapıldığı 

sürece 

 
 
 

Sunulmuyor 
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Kayıt Yaptırma/Yaptırmama 

 
ÖSYS ve DGS ile kazanıp gelen 

öğrencilerden kayıt yaptıranların ve 

yaptırmayanların bilgileri 

paylaşılarak 

 

Ek yerleştirmeler için mevcut 
kontenjanları belirlemek. 

 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 
 
Kurum 

 
ÖSYM 

 
Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek 
Yüksekokulları 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

   
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   
5 gün 

 
2 

 
Sunulmuyor 
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Öğrenci Kayıt Dondurma 

İşlemleri 

 
Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 

Eğitim Öğretim ve 

Yönetmeliğindeki Haklı ve Geçerli 

nedenlerden dolayı 
öğrencinin öğrenimine belirli bir 

süre ara vermesi 

 
Muğla Sıtkı Koçman  

Üniversitesi Eğitim-Öğretim 

yönetmeliğinin 31. Maddesi 

 
 
Öğrenci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek Yüksekokulları 

  
 
1.Dilekçe 

2.Haklı ve 

Geçerli 

nedeni 

ispatlayan 

belgeler 

 
Enstitüler, 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
1.Memur 

2.Şef 
3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkanı  

5.Genel Sekreter 

 
Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   
 

12 gün 

 
 

80 

 
 

Sunulmuyor 
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Öğrenci Kayıt Sildirme 
İşlemleri 

 
Öğrencinin Üniversite ile ilişiğinin 
kesilmesi 

 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri, Muğla Sıtkı Koçman  

Üniversitesi Eğitim-Öğretim 

yönetmeliği 35.Maddesi, ve 

Uluslarlarası Lisans ve 

Lisansüstü Yabancı Uyruklu 

Öğrenci Başvuru Kayıt-Kabul 

Yönergesi 

 
Öğrenci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek 
Yüksekokulları 

  
 

1.Dilekçe 

2.İlişik 

Kesme 

Belgesi 

3.)Öğrenci 

Kimliği 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
 

1.Memur 

2.Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

  
1 gün 

 
Talep geldikçe 

 
Sunuluyor 

Belge.mu.edu.tr 
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Anabilim Dalı, 

Enstitüler,Faküte, vb. 

Bölüm Başkanlık 

Kurulması,Anabilim Dalı 

Bölüm/Program Açılması, 

İsim Değişikliği Teklifi, 

Kontenjan Yazışmaları 

 
Üniversitenin öğrenci sayısını ülke 

ihtiyaçlarını dikkate alarak arttırmak 

İhtiyaca cevap verebilmek 

 
2547 Sayılı Yüksek 
Öğretim Kanunu 

 
Kurum 

 
 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokulları, 

 

    
1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

ÖSYM 

YÖK (abays) online 

sistemine veri girişi 

yapılması 

  
20 gün 

 
Yapılan teklife göre 

 
Sunuluyor 

Oidb.mu.edu.tr 
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Birim Faaliyet Raporları 

 
 

Bir önceki yıla ait idari faaliyet ile 

istatistiki bilgileri içeren birim 

faaliyet raporu hazırlanıp Rektörlüğe 

sunulması. 

 

 

 

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 

Kamu İdarelerince Hazırlanacak 

Faaliyet raporları hakkında 

yönetmelik 

 
Kurum 

 
 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

      
 

 

1.Memur 

2.Şef 
3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkanı  

 

 

 

Strateji Daire 

Başkanlığı 

   
1 ay 

 
1 

 
oidb.mu.edu.tr 
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Öğrenci Otomasyonu 

Üniversitemizi kazanan öğrencilerin 

sistemde askerlik işlemleri, not 

işlemleri , ders kayıt işlemleri, 

intibak işlemleri kişisel bilgilerinin 

online olarak takibinin sağlanması. 

Olası sorunların çözümü. Anket 

işlemlerinin uygulanması. Öğrenci 

işleri bürolarından ve Öğretim 

elemanlarından gelen talepler 

doğrultusunda ilgili yazılım firmasına 

iletmek,öğretim elemanları/idari 
personel otomasyon şifresinin 

sağlanması 

 
 

 

 

Kurum, 

Öğrenci 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

Enstitüler, Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokulları,

Bölüm Başkanlıkları 

     
 

 

Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Bölüm Başkanlıkları 

   
süresiz 

 
süresiz 

 

 

 

obs.mu.edu.tr 

obs.mu.edu.tr/oibs 
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Başarı Oranları 
 
 

Birimlerin başarı oranlarının tespiti 
 
 

2547 Sayılı Yükseköğretim 
Kanunu 

 
 

Kurum 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
 

Enstitüler, Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek 
Yüksekokulları 

      
Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
 

  
1 Hafta 

 
3 

 
Sunuluyor 

oidb.mu.edu.tr 
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Diğer Yazışmalar 

 
 

Mevzuat ve yönetmelikte yer 

almayan konularla ilgili yapılması 

gereken iş ve işlemler 

 
 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 
Kurum 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Tüm Birimler 

    
1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 
Enstitüler,Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları,Tüm 

Birimler 

  
süresiz 

 
süresiz 

  
Sunulmuyor 
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YÖKSİS 

 

 

 

Öğrenci bilgilerine daha rahat 

ulaşabilmeleri için YÖKSİS’e online 

veri transferi ve bilgilerin güncel 

tutulması sağlamak. 

 
 
Yök Yazısı 

 

 

 

Kurum 

Öğrenci 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

      
Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

YÖK 
 
süresiz 

 
süresiz 

  
Sunulmuyor 
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MEKSİS 

 

 

 

Üniversitede derslerin yürütüldüğü 

bina ve ders programlarının 

aktarılması ve güncel tutulmasının 

sağlanması. 

 
 
Kalkınma Bakanlığı Yazısı 

 

Kurum 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

      
Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 
Kalkınma Bakanlığı, 

MEKSİS sisteme 

online veri girişi 

 
 

 

10 gün 
 

 

2 
  

Sunulmuyor 

19 
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Web Sayfası İşlemleri 

 

 

Daire başkanlığımızın tarafından 

yürütlen işlemlerin tüm öğrencilere 

ve ilgili kurumlara duyurulmasını, 

duyuruların güncel tutulmasının 

sağlanması. 

  

 

Kurum, 

Öğrenci, 

İlgili Kurumlar 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

      

 

 

 

Tüm Birimler 

  
süresiz 

 
süresiz 

  
Sunuluyor 

Oidb.mu.edu.tr 
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Kontenjan İşlemleri(ÖSYS -

DGS- Yatay Geçiş, Uluslararası 

Öğrenci- Lisansüstü) 

 

 

 

Genel Kontenjan ve ek kontenjan 

işlemlerinin duyurulması. 

 

 

Muğla Sıtkı Koçman  

Üniversitesi Önlisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim yönetmeliği 

Madde 6, Muğla Sıtkı Koçman  

Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-

Öğretim  yönetmeliği Madde 5, 

 

 

 

Kurum, 

Öğrenci 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları  

    1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

ÖSYM , YÖK, YÖKSİS, 

(abays) online girişleri 

 

 

 

1 ay 

 

 

 

6 

  

 

 

         oidb.mu.edu.tr 
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Raportörlük 

 

 

 

Üniversite Eğitim-Öğretim Komisyonu 

toplantılarına Katılmak, alınan kararları 

yasmak ve ilgili birimlere iletmek 

 

 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

 

 

 

Kurum, 

Öğrenci 

 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

     

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

 

 

 

Rektörlük, 

Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, Meslek 

Yüksekokulları 

     

 

 

          Sunulmuyor 
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Kılavuz 

 

 

 

 

Üniversitemizin tanıtım rehberi 

  

 

 

 

Öğrenci,  

İlgili Kurumlar 

 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

    

 

 

       

 

 

 

                mu.edu.tr 
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Öğrenci,Bölüm, Program 

sayılarına İlişkin İstatistikler 

 

 

 

Mezun, kaydı silinen öğrenci sayıları 

ile diğer sayısal bilgilerin hazırlanması 

  

 

 

Kurum,İlgili 

Kurumlar 

 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Enstitüler, 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
MeslekYüksekokuları 

    1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkan 

5.Genel Sekreter Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

 

 

Enstitüler, Fakülteler, 

Yüksekokullar, Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

Bilgi talep eden ilgili 

kurumlar 

  

 

 

 

Süresiz 

 

 

 

 

Süresiz 

 

 

 

           Sunulmuyor 
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Stratejik Plan çalışmaları 

 
Daire başkanlığımızın bir yıllık 

hedef, Amaç ve Stratejik planlarına 

ilişkin bilgilerin rapor halinde 

Rektörlüğe sunulması. 

 

 

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetim ve Kontrol Kanunu 

 

Kamu İdarelerince Hazırlanacak 

Faaliyet raporları hakkında 

yönetmelik 

 
Kurum 

 
 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

      
 

1.Memur 

2.Şef 
3.Şube Müdürü  

4.Daire Başkanı  

 

 

Strateji Daire 

Başkanlığı 

   
1 ay 

 
1 

 
oidb.mu.edu.tr 
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Kayıt Kılavuzu 

 

ÖSYM Tarafından 

Üniversitemize 

Yerleştirilen 

Öğrencilerin Kayıt İşlemlerinde 
Kolaylık Sağlamak Amacıyla 

Hazırlanan Kılavuz 

 

 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Mevzuatları 

Gereği 

 

 

 

 
Kurum 

 

 

Yüksek Öğretim 

Kurulu 

Başkanlığı 

 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı 

     

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 
 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları, Daire 

Başkanlıkları, 

Rektörlüğe bağlı 

birimler 

 

 

 

Başbakanlık 

Mevzuatı 

Geliştirme ve 

Yayın Dairesi 

  

 

 

 
1 ay 

  

 

 

Sunuluyor 

www.mu.edu.tr 
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Üniversite Kayıt 

İşlemlerinde 
Koordinasyon 

ÖSYMTarafından Üniversiteye 
Yerleştirilen 

Öğrencilerin Kayıt İşlemleri İçin 
Birimlerle Gerekli 

Koordinasyonun 

Sağlanması 

MSKÜ İlgili Yönetmelik 
ve 

Yönergeleri 

Öğrenci Muğla Sıtkı 
Koçman 
Üniversitesi 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

    

Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokullar
ı 

 

1. Memur 

2.Şef 

Şube Müdürü 

3.Daire Başkanı 
4.Genel Sekreter 

Fakülteler, 
Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

  5 gün 1 sunuluyor 
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Öğrenci Kimlik Kartları 
Basımı 

Üniversiteye Yerleşen Tüm 
Öğrencilerin Kimlik Kartlarının 
Basımının Yapılarak İlgili Birime 
Ulaştırılması. 

 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve diğer mevzuat 

hükümleri 

Kurum Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Senatosu 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi Öğrenci 

İşleri 

Daire Başkanlığı 

    

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 4.Daire 

Başkanı 5.Genel 

Sekreter 

 
Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi Tüm 

Birimler 

  1 hafta Öğrenci ve 

Program Sayısına 

Göre Belirlenir 

 

Sunulmuyor 
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Yatay Geçiş YatayGeçiş Başvurularının 

Değerlendirilmesi ve Sonuçlarının 

İlanı. 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu ve Yatay Geçiş ile İlgili 

diğer mevzuat hükümleri 

Kurum Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

Fakülteler, 

Yüksekokullar, Meslek 

Yüksekokulları 

   Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
1.Memur  2.Şube 

Müdürü 3.Daire 

Başkanı 4.Genel 

Sekreter 

 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   

 

 

5 gün 

 

 

 

2 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Fakülte, Yüksekokul ve 

Meslek Yüksekokulu Dikey 

ve Yatay Geçiş Yazışmaları 

 

 

 
Özlük dosyalarının istenmesi 

 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

 

 

 

Kurum 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

      
1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 

Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   

 

 
1 gün 

 

 

Yataygeçiş 

öğrencisine 

bağlı 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Diğer Üniversitelerden 

Gelen Dikey ve Yatay Geçiş 

Yazışmaları 

 
 

Öğrencilerin geldikleri 

üniversitelerden başarı oranlarının 

alınması, ders içeriklerinin istenmesi 

 
 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu ve 

diğer mevzuat hükümleri 

 

 

 

Kurum 

 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

      
1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 
 

Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   

 

 

1 gün 

 

 
Başvuran 

öğrenciye bağlı 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Oryantasyon Planları 

 

 
İlçelerdeki Birimlerin Merkez 

Kampüsteki Birimler Arası 

Buluşma(Üniversiteyi Tanıma 

Moral Motivasyon ve 

Uyumlaşma) 

 

 

Üniversite Yönetimince 

Alınan Kararlar Gereği 

 

 

 

Kurum 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

     
1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 
Fakülteler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

   

 

 

15 gün 

 

 

 

1 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Diğer Yükseköğretim 

Kurumlarından Çıkarma 

Cezası Alan Öğrencilerin 

Fakülte, Enstitü, Yüksekokul 

ve Meslek Yüksekokullarına 

Bildirilmesi 

 

Bir yükseköğrenim kurumundan 

çıkarılan öğrencinin başka bir 

yükseköğrenim kurumuna 

alınamayacağından dolayı diğer 

üniversitelerden  çıkarılanların 

bilgisinin 

birimlere Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesinden çıkarılanların diğer 

yükseköğrenim kurumlarına 

duyurulması 

 

 

2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

 

 

 

Kurum 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

     
 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 
Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

Diğer Üniversiteler 

  

 

 

10 gün 

 

 
Ceza alan 

öğrenci sayısına 

bağlıdır 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Krediler (KYK 

ile ilgili 

Yazışmalar) 

 

 

 
Öğrencilerin bilgilerinin, kredi 

yurtlar kurumunun burs 

işlemlerinde kullanabilmesi 

gönderilmesi/ya da sisteme 

girilmesi 

 

 

 
5505 Yükseköğrenim Kredi 

ve Yurtlar Kurumu Kanunu 

 

 

 

 
Kurum 

 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

    

 

 

1.ÖSYM 

Formu 

 

 

 

Kredi Yurtlar 

Kurumu 

 

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 

 
Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

 
Kredi Yurtlar 
Kurumu 

 KYK 

öğrenci 

durumları ile 

ilgili 

bilgileri 

YÖKSİS 

üzerinden 

alabiliyor 

 

 

 

 
12 

 

 

 

Sunuluyor 

www.kyk.gov.tr 

http://www.mu.edu.tr/
http://www.kyk.gov.tr/
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Odalar,Dernekler ve 

Kurumların verdiği burslarla 

ilgili 

yazışmalar 

 

 

Burs vermek, burs alan öğrencilerin 

burs almaya devam edip 

etmeyeceğine karar vermek gibi 

konularda kurumların öğrenciler 

hakkında ihtiyaç duydukları 

ve istedikleri bilgilere cevap 
vermak 

 

 

 

Bursu veren Kurum ve 

Kuruluşların mevzuatı 

 

 

 

 
Öğrenciler 

 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

    

 

 

 
Bursu veren Vakıf/ 

Kurum ve Kuruluş 

 

 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 

 

 
Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

 

 

 
Burs veren 

Vakıflar/Kuru

m ve 

Kuruluşlar 

 Burs alacak 

öğrencilerin 

burs  

komisyonu 

tarafından 

incelenmesine 

bağlı olarak 

değişir. 

 

 

 

Burs  

kontenjanlarına 

göre değişir 
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Hizmet Pasaportu Hizmet Pasaportu İle 

Yurt dışında Resmi 

Vazife ile 

Görevlendirilenlere 

Düzenlenir. 

5682 sayılı Pasaport 

Kanunu 

Öğrenciler Muğla Sıtkı 

Koçman 
Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

    
İlgili Akademik 
Birim/Öğrenci 
İşleri Daire 

Başkanlığı 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

 
Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 

NVİ İl Müdürlüğü 

  

15 gün 
 

Talep 

Sayısına 

Bağlı 

 

Sunulmuyor 
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Yazılı Belge,Diploma ve 
Transkriptlerin Onayı 

Tasdik ve Onay İşlemleri MSKÜ İmza Yetkileri 

Yönergesi 

Öğrenciler Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

    Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı 

Şube Müdürü Fakülteler, 

Yüksekokullar ve 

Meslek 

Yüksekokulları 

-  5 dk Talep ve 

Belge 

Sayısına 

Bağlı 

Sunulmuyor 
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Tez, Anket ve 

Araştırma İzinleri 

İlgili Kurum ve Kuruluşlarda 
Yapılacak Anket ve 
Araştırma İzin Onayları 

MSKÜ ilgili 

Yönetmelik,Yönerge ve 

Diğer Mevzuatlar 

Kurum 

ve 

Öğrencile

r 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

İlçe Milli Eğitim 

Müdürlükeri,İlk.Orta ve 

Liseler, Çeşitli Kurum 

ve Kuruluşlar 

   Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

1.Memur 

2.Şef 

3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Fakülteler, Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

İl Milli Eğitim 

Müdürlükeri,İlk.Orta 

ve Liseler, Çeşitli 

Kurum ve 

Kuruluşlar 

 15 gün Talep 
Sayısına 
Bağlı 

Sunulmuyor 
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Öğrenci Konseyi 
Seçimleri 

 
 

Fakülte, Enstitü, 

Yüksekokul ve Meslek 

Yüksekokulları Temsilcileri 

Arasından 2 Yıl İçin Görev 

Yapacak Konsey Üyelerini 

Seçmek 

 
 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu ve 

YÖK Öğrenci Konseyi 

Yönetmeliği 

 

 

 

Kurum 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

  Adaylık 

Dilekçesi ve 

Diğer 

Başvuru 

Kriterleri 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

 
1. Memur 

2.Şef 

2. Şube Müdürü 

3.Daire Başkanı 

4.Genel Sekreter 

 

 
Fakülteler,Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

  

 

 

süresiz 

 

 

 

15 gün 

 

 

 

1 

 

 

 

Sunulmuyor 
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Sosyal Güvenlik Kurumu ile 

İlgili 

Yapılan Yazışmalar 

Sosyal Güvenlik Kurumundan 
Yetim Aylığı Alan 
Öğrencilerin Durumlarının 
İncelenerek Sosyal Güvenlik 
Kurumuna Bildirilmesi 

5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve 

Genel Sağlık Sigortası Kanunu 

Öğrenciler 

ve SGK 
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

  Bilgi Formu Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

1. Memur 

2.Şef 

2. Şube Müdürü 

3.Daire Başkanı 

4.Genel Sekreter 

Fakülteler,Enstitüler, 

Yüksekokullar, 

Meslek 

Yüksekokulları 

Sosyal Güvenlik 

Kurumu 

 3 gün 1 Sunulmuyor 

40  

 

 

 
Disiplin Cezası 

Yazışmaları 

 
Kanun, tüzük, yönetmelik 

ve yönergelerin öğrencilere 

yüklediği 
görevleri yükseköğretim kurumu 

içinde ve dışında yerine 

getirmeyen, uyulması gerekli 

hususlara uymayan, yasaklanan 

işleri yapan veya öğrencilik sıfat, 

şeref ve haysiyeti ile bağdaşmayan 

hal ve 
harekette bulunan öğrencilere 
verilecek 

disiplin cezalarının belirlenmesi 

 
 

2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanunun 

54. maddesi ile 65. 

maddesinin a/9 bendi 

 

 
Kurum,Öğren

ci 

 
 
 

Rektörlük 

 
 
Fakülteler, 
Yüksekokullar, 
Meslek 
Yüksekokulları 

    
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

 

 
Öğrenci, 

Fakülteler, 

Yüksekokullar,  

Meslek 

Yüksekokulları 

   
 
 

7 gün 

 

 
İşlenen suç 

sayısına 

bağlıdır 

 
 
 

Sunulmuyor 

41  

 

 
Üniversitemizden çıkarma 

cezası alan öğrencilerin Diğer 

Yükseköğretim  
Kurumlarına  

Bildirilmesi 

 
Bir yükseköğrenim kurumundan 
çıkarılan öğrencinin başka bir 

yükseköğrenim 

kurumuna 

alınamayacağından dolayı  

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesinden çıkarılanların 

diğer yükseköğrenim kurumlarına 

duyurulması 

 

 
2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

 
 
 

Kurum 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Fakülteler, 
Enstitüler, 

Yüksekokullar, 
Meslek 

Yüksekokulları 

    
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

 
 
Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar,  

Meslek 

Yüksekokulları 

 
 
 

Diğer Üniversiteler 

  
 
 

10 gün 

 
 

Ceza alan 

öğrenci sayısına 
bağlıdır 

 
 
 

Sunulmuyor 

42  

 

 
Muafiyet  Yazışmaları 

Yatay veya Dikey Geçiş 

yöntemiyle 
üniversitemize yerleştirilen 

öğrencilerin alacağı ve muaf 

tutulacağı derslerin Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığına 
bildirilmesi 

 
2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 
 

Kurum 
Fakülteler, 
Enstitüler, 

Yüksekokullar, 
Meslek 

Yüksekokulları 

   
Dilekçe, 

Transkript, 

Ders 

içerikleri 
 

1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

 
Fakülteler, 

Enstitüler, 

Yüksekokullar,  

Meslek 

Yüksekokulları 

   
15 gün 

 
Yatay/dike

y geçiş 

öğrencisine 

ve öğrenim 

öncesi için 

başvuran 

öğrencilere 
bağlı 

 
Sunulmuyor 



43  

 

 
Staj dosyalarının basım 

işlemleri 

 
Matbaa Şube Müdürlüğüne Meslek 

Yüksekokullarında staj yapacak 
öğrenci sayısının bildirilmesi 

 
2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 
 

Kurum 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

   
 

Matbaa iş 

istek formu  
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

 

 

 

 
Meslek 

Yüksekokulları 
   

20 gün 
 

1 
 

Sunulmuyor 

44  
 

 
Mezuniyet teyidi İle İlgili 

Yapılan Yazışmalar  
 

Öğrencilerin özlük haklarının 

korunması için gerekli 

kurumlarla 
yapılan işlemler 

 
2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 
 

Öğrenci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 
Diğer İlgili 

Kurumlar 
    

1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

 

 

 

 
Diğer İlgili Kurumlar 

   
1 gün 

 
Belge isteyen 

kuruma bağlı 
 

 
Sunulmuyor 

45  

 

 
Yabancı Uyruklu 

Öğrencilerin 

Yazışmaları 

 
Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığı ile yabancı öğrenciler 

hakkında yazışmalar 

TBMM, Maliye 

Bakanlığı, Sayıştay 
Başkanlığı ve Diğer Kamu 
Kurum ve Kuruluşları ile 

Kamuoyu 

 
Kurum 

 
Yükseköğretim 

Kurulu 
Başkanlığı 

     
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

7.Rektör Yrd. 

8.Rektör 

 

 

 
Sorumlu Üniversite 

Birim ve Kişileri 
 

YÖK ve diğer ilgili 
kurumlar 

  
1 ay 

 
2 

 
Sunulmuyor 

46  

 

 
Akademik Takvim 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesi bir yıl boyunca 

eğitim-öğretim faaliyetlerinin 

tarih olarak ne zaman 

yapılacağının önceden 

belirlenmesi 

 
2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu 
 

Kurum 
 

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Senatosu 

     
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

  
Mayıs 

ayının 

son 
haftası 

 
15 gün 

 
1 

 
Sunuluyor 

www.mu.edu.tr 
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Yaz Okulu İşlemleri 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesinde güz ve bahar 

yarıyılları dışında kalan yaz tatili 

aylarında uygulanan eğitimi 

 
2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu 
 

Kurum/Öğ

renci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Senatosu 

Fakülteler, 
Enstitüler, 

Yüksekokullar, 
Meslek 

Yüksekokulları 

  
Diğer 

üniversiteler

den gelen 

öğrenciler 

için Dilekçe, 

öğrenci 

belgesi 

 
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

  
Mart 

aynın 

son 

haftası 
 

5 ay 
 

1 
 

Sunuluyor 
www.mu.edu.tr 
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Özel Öğrenci İşlemleri 

Muğla Sıtkı Koçman 

Üniversitesine bağlı 

Fakülte/Yüksekokul/Meslek 

Yüksekokullarına özel öğrenci 

olarak gelen ve 

Üniversitemizden diğer 

yükseköğretim kurumlarına 

giden öğrencilerle ilgili yapılan 

işlemler 

 
2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu 
 

Kurum/Öğ

renci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Fakülteler, 
Enstitüler, 

Yüksekokullar, 
Meslek 

Yüksekokulları 

  
 

Dilekçe, 

mazeret 

belgesi, 
öğrenci 

belgesi, 

transkript 

 
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

  
Temmu

z aynın 
son 

haftası 

Ocak 

ayında 

 
1 ay 

 
2 

 
Sunuluyor 

www.mu.edu.tr 

49  

 

 
Yaz Okulu Notlarının 

İşlenmesi 

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 

öğrencilerinden güz ve bahar 

yarıyılları dışında kalan yaz tatili 

aylarında diğer yükseköğretim 

kurumlarından aldığı dersler ve 

notlarla ilgili işlemler 

 
2547 Sayılı Yüksek 

Öğretim Kanunu 
 

Kurum/Öğ

renci 

 
Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Öğrenci İşleri 

Daire 

Başkanlığı 

Diğer İlgili Kurumlar 
  

 
 Üst yazı ve 

transkript  
1.Memur 

2-Şef 
3.Şube Müdürü 

4.Daire Başkanı 

5.Genel Sekreter 

Yrd. 

6.Genel Sekreter 

 

 

 

  
Ağustos 
aynın 

son 

haftası 
 

15gün 
 

1 
 

Sunuluyor 
www.mu.edu.tr 



 

 

 



 

 



 
 
 

              
 

     

                    

                    

                    

       
 

            

 

  
 

  
 

 

            

 

  
 

  
 

 

            

 

  
 

  
 

  

           

 
 


